MATA PELAJARAN SPM/SPMV/STPM
KOD NAMA MATA PELAJARAN

01
02
03
04
06
07
08
09
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
23
24
25
26
27
28
31
32
33
34
40
43
44
45
46
47
48
49
50
51
52
53
54
59
60
61

Bahasa Malaysia

Bahasa Inggeris

Biologi

Ekonomi

Fizik

Kimia

Kerja Kayu

Kerja Kayu dan Bata

Kerja Kimpalan

Kerja Logam

Kerja Menggegas dan Mesin
Kerja Penyejuk dan Penyaman Udara
Lukisan

Lukisan Geometri dan Automotif
Lukisan Geometri dan Binaan Bangunan
Lukisan Kejuruteraan
Matematik

Matematik Tambahan

Mesin Elektronik

Pendidikan Perdagangan
Pengajian Am

Perakaunan

Rampaian Sains

Sains Pertanian

Sains Tambahan

Pendidikan Islam

Sejarah

Pengajian Kejuruteraan Awam
Geografi

Simpankira

Ekonomi Asas

Prinsip Akaun

Kertas Am

Bahasa Arab (Komunikasi)
Pendidikan Syariah Islamiah
Pendidikan Al-Quran dan As-Sunnah
Bahasa Arab Tinggi

Tasawwur Islam

Teknologi Kejuruteraan
Menservis Radio & TV

Geom & Build Drawing

Lukisan Geometri & Elektronik
Menservis Radio & Elektronik
Teknologi Automotif

Biologi Manusia dan Kemanusiaan
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KOD

62
63
64
65
67
69
70
72
75
77
78
80
83
85
87
88
89
90
98
107
108
109
110
1M
113
114
115
116
17
119
120
121
122
123
124
125
126
127
128
129
130
133
99

LAMPIRAN 2

NAMA MATA PELAJARAN

Kesusasteraan Melayu
Pengetahuan Moral
Pendidikan Seni

L Geom & Auto

Servis dan Baik Kenderaan
Sains

Sastera

Sastera Melayu

Perdagangan

Teknologi Bengkel Mesin
Matematik T

Lisan Bahasa Melayu
Kajisawat Motor

Amalan Bengkel Kejuruteraan
Binaan Bangunan

Teknologi Bengkel Mesin

Luk Geom & Mesin

Bahasa Cina

Usuludin

Asas Perakaunan

Matematik A

Kesusasteraan Tamil
Teknologi Elektrik

Pasang & Kawal Elektrik
Pengajian Hal Ehwal Malaysia
Pertukangan Kayu
Pertukangan Logam

Sains Kejuruteraan

Kursus Rawatan Radio, Television & Elektronik
Pemasangan & Kawalan Elektrik
Bahasa Tamil

Lukisan Geometri & Elektrik
BM (UPM)

BM (UM)

Bahasa Arab

Syariah

Pemasangan & Penyenggaraan Elektrik
Pertanian

Matematik S

Pendidikan Islam Tinggi
English Literature

Reka Cipta

Lain-lain

PROGRAM KHAS PENDIDIKAN JARAK JAUH (PJJ)
KEMENTERIAN PELAJARAN MALAYSIA (KPM) DAN

OPEN UNIVERSITY MALAYSIA (OUM)
AMBILAN JANUARI 2005

PANDUAN PERMOHONAN

1.

Kementerian Pelajaran Malaysia membuka peluang kepada Pegawai-pegawai
Perkhidmatan Pendidikan Bukan Siswazah (PPPBS/PPPLD) meningkatkan
taraf akademik dan seterusnya dilantik sebagai PPP Siswazah (gred DG 41).
Sehubungan itu, Pegawai-pegawai Perkhidmatan Bukan Siswazah
yang dilantik tetap oleh Suruhanjaya Perkhidmatan Pendidikan (SPP) dan
sedang berkhidmat dengan Kementerian Pelajaran Malaysia atau yang sedang
dipinjamkan kepada agensi-agensi lain yang dipelawa memohon Program PJJ KPM

bersama OUM.

Keterangan Program

Nama Program :

Kementerian Pelajaran Malaysia (KPM)
Dan Open University Malaysia (OUM)
(Bagi Guru Terlatih Bukan Siswazah).

Tempoh Pengajian : Januari 2005 - Januari 2009 (4 tahun)

2.1
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Peserta yang lulus pengajian dan memenuhi syarat yang ditetapkan akan
di anugerahkan Ijazah Sarjana Muda Pendidikan dengan Kepujian

dalam bidang-bidang yang ditawarkan.

Bidang Pengajian yang ditawarkan adalah seperti berikut :

i)
i)
iii)
iv)
V)

vi)

TESL

Matematik

Sains

Kejuruteraan Mekanik
Kejuruteraan Awam
Kejuruteraan Elektrik

Program Khas Pendidikan Jarak Jauh (PJJ)



Syarat dan Kelayakan Am Permohonan

3.1 Warganegara Malaysia.

3.2 Pegawai Perkhidmatan Pendidikan Bukan Siswazah (PPPBS/PPPLD).
3.3 Berumur tidak melebihi 45 tahun pada 1 Januari 2005.

3.4 Telah disahkan dalam jawatan.

3.5 Tidak berdaftar dengan mana-mana universiti sebagai pelajar sepenuh
masa atau separuh masa.

3.6 Memiliki sekurang-kurangnya Sijil SPM/MCE/SPMV/SPVM.

3.7 Mempunyai kepujian dalam mata pelajaran Bahasa Malaysia di
peringkat SPM/MCE/SPMV/SPVM dan lulus Ujian Lisan di peringkat
SPM/MCE/SPMV/SPVM atau yang setaraf dengannya.

3.8 Mempunyai kelulusan dalam mata pelajaran yang berkaitan atau yang
setaraf dengan bidang pengajian yang dipohon di peringkat
SPM/MCE/SPMV/SPVM. (Rujuk perkara 4 untuk maklumat terperinci)

3.9 Memiliki Diploma Perguruan Malaysia / Sijil Perguruan Asas / Sijil Guru Teknikal.

3.10 Tidak dikenakan atau dalam proses tindakan tatatertib.

3.11 Sihat tubuh badan, serta mempunyai kemampuan, keazaman, iltizam dan
jati diri untuk mengikuti kursus sehingga tamat pengajian.

3.12 Pegawai hendaklah membuat pengakuan bahawa kursus yang diikutinya
tidak mengganggu tugas-tugas harian.

3.13 Pegawai tidak dibenar menggunakan kemudahan pejabat bagi tujuan
kursus tersebut.

3.14 Pegawai tidak boleh menuntut sebarang elaun atau lain-lain bayaran dari
Kerajaan berkaitan kursus tersebut.

LAMPIRAN 1

BIL. KOD BIDANG
1. A01 Am (Tanpa Opsyen)
2. BO1 Muzik
3. B03 Seni/Seni Lukis
4. Cl13 Pangajian Bahasa Arab
5. Cl15 Pengajian Cina
6. Cl17 Pengajian Inggeris
7. C20 Pengajian Melayu
8. C24 Pengajian Tamil
9. C25 Sejarah
10. DO1 Pengajian Islam
11. E06 Sains
12. F02 Matematik
13. F09 Mesin Elektronik
14. HO1 Kemahiran Manipulatif
15. HO02 Kerja Kayu
16. HO3 Kerja Kayu dan Bata
17. HO4 Kerja Kimpalan
18. HO5 Kerja Logam
19. HO06 Kerja Menggegas dan Mesin
20. HO7 Kerja Penyejuk dan Penyaman Udara
21. HO8 Lukisan Geometri dan Automotif
22. HO09 Lukisan Geometri dan Binaan Bangunan
23. LO6 Sains Pertanian
24. MoO1 Ekonomi/Sains Rumahtangga
25. RO3 Pendidikan Jasmani/Kesihatan
26. RO5 Pendidikan Khas
217. RO6 Pendidikan Perdagangan
28. LO1 Lain-lain Opsyen
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VIII. Kursus Dalam Perkhidmatan Dalam Bidang Berkaitan Yang Telah Dihadiri

XL

19. Sila tulis tarikh bermula, tarikh tamat, nama dan tempat kursus berkenaan
dalam petak-petak yang disediakan.

Penglibatan Dalam Bidang Dipohon Selain Daripada VIII

Isikan peringkat penglibatan bagi setiap bidang dalam petak-petak yang disediakan
dengan menggunakan kod seperti di bawah dan tulis tajuknya.

21. Penulisan 22. Kajian 23. Kajian
1 Peringkat Antarabangsa
2 Peringkat Kebangsaan
3 Peringkat Negeri

4 Peringkat Daerah

5 Peringkat Sekolah

1 Peringkat Antarabangsa
2 Peringkat Kebangsaan
3 Peringkat Negeri

4 Peringkat Daerah

5 Peringkat Sekolah

1 Peringkat Antarabangsa
2 Peringkat Kebangsaan
3 Peringkat Negeri

4 Peringkat Daerah

5 Peringkat Sekolah
Pusat Pembelajaran Open University Malaysia

* Sila rujuk Lampiran 3

Pengakuan Pemohon

Pemohon dikehendaki menandatangani borang ini dan menulis tarikhnya.

Catatan: Jika anda didapati mengemukakan maklumat yang tidak benar,
tawaran untuk mengikuti kursus akan terbatal dengan sendirinya.

ULASAN/PERAKUAN KETUA BAHAGIAN/PENGETUA/GURU BESAR
Ruangan ini hendaklah diisi oleh Ketua Bahagian/Pengetua/Guru Besar.
SOKONGLAH/ULASAN KETUA JABATAN/PENGARAH PENDIDIKAN NEGERI

Ruangan ini hendaklah diisi oleh Ketua Jabatan/Pengarah Pendidikan Negeri.
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Kelayakan Akademik Mengikut Bidang

Selain daripada syarat dan kelayakan am yang dinyatakan dalam perkara (3)
pemohon mestilah mempunyai kelulusan dalam mata-mata pelajaran peringkat
SPM/MCE/SPMV/SPVM dan memiliki Sijil Guru dalam bidang yang dipohon
seperti berikut :

BIL | KOD BIDANG MATA PELAJARAN MATA PELAJARAN PEDNAGLIXI;IUSS ]UJfﬁ N
PENGAJIAN SPM (1) SPM (11)
GURU
1. J02 Bahasa Kepujian Bahasa B TESL/Lain-lain
Inggeris Inggeris bidang pengajian
(TESL) dengan 5 tahun
pngalaman
mengajar mata
pelajaran
B. Inggeris
2. J11 Matematik Kepujian Matematik - Matematik
3. J12 Sains Kepujian Rampaian Lulus Matematik Sains
Sains atau Biologi
atau Fizik atau Kimia
4. J21 Kejuruteraan | Kepujian Matematik Lulus Rampaian Sains/Sains Ketukangan/
Elektrik Tambahan/Fizik/Kimia/Biologi/ | Kemahiran
Matematik Tambahan/lulus Hidup
mata pelajaran SPMV berkaitan
5. 122 Kejuruteraan | Kepujian Matematik Lulus Rampaian Sains/Sains Ketukangan/
Awam Tambahan/Fizik/Kimia/Biologi/ | Kemahiran
Matematik Tambahan/lulus Hidup
Lukisan Kejuruteraan/lulus
Teknologi Kejuruteraan/lulus
mata pelajaran SPMV berkaitan
6. J23 Kejuruteraan | Kepujian Matematik Lulus Rampaian Sains/Sains Ketukangan/
Mekanik Tambahan/Fizik/Kimia/Biologi/ | Kemahiran
Matematik Tambahan/lulus Hidup
mata pelajaran SPMV berkaitan
¢ Calon-calon yang memiliki Diploma dalam bidang dipohon boleh dipertimbangkan
untuk pemindahan kredit tertakluk kepada kelulusan universiti
5. Keutamaan

Calon-calon yang memenuhi kriteria-kriteria berikut akan diberi keutamaan.

5.1 Mempunyai pengalaman mengajar sebagai guru terlatih secara terus
menerus lebih daripada 5 tahun dalam mata pelajaran yang berkaitan
dengan bidang pengajian yang dipohon.

5.2 Pernah menghadiri KSPK 1 tahun atau KDP 14 minggu atau kursus-
kursus professional lain yang sesuai dengan bidang yang dipohon.

5.3 Melibatkan diri dalam aktiviti yang berkaitan dengan bidang pengajian
yang dipohon.

5.4 Telah menghasilkan bahan atau memberi sumbangan pengajaran dan
pembelajaran dalam bidang yang dipohon.

5.5 Mempunyai rekod prestasi perkhidmatan yang cemerlang atau baik
dalam penilaian prestasi tahunan terkini.
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6. Cara Mendapatkan Borang Permohonan

15. Tempoh Mengajar
6.1 Permohonan mestilah dibuat dengan menggunakan borang PJJ. 1/01
yang boleh didapati dengan: Tulis tempoh dalam bilangan tahun pengalaman mengajar anda
dalam bidang yang berkaitan.
a) Mengirimkan sampul surat beralamat sendiri bersaiz
210mm x 297mm dan bersetem RM2.00 ke Open University Contoh:

Malaysia seperti di alamat berikut:

Jika anda telah mengajar mata pelajaran yang berkaitan selama 6
OPEN UNIVERSITY MALAYSIA tahun 2 bulan, isikan petak-petak seperti berikut:

Jalan Tun Ismail

50480 Kuala Lumpur (Tahun)

*up: Unit Pemasaran Jika anda telah mengajar mata pelajaran yang berkaitan selama 6
tahun 6 bulan, isikan petak-petak seperti berikut:

b) Melayari laman web Open University Malaysia di
http://www.oum.edu.my (Tahun)
c) Hadir sendiri ke pejabat Open University Malaysia
16. Jumlah Waktu Mengajar Dalam Seminggu Dalam Bidang Yang
d) Hadir sendiri ke Pejabat Pusat Pembelajaran Dipohon
(Sila rujuk Lampiran II).
Isikan petak yang disediakan jumlah waktu mengajar anda dalam mata
e) Hadir sendiri ke Jabatan Pendidikan Negeri atau Pejabat Pendidikan pelajaran yang berkaitan dalam seminggu.
Daerah (yang terpilih).
VII. Jawatan Penting Berkaitan Bidang Pengajian Yang Dipohon (Disekolah/luar
MAKLUMAT UMUM sekolah)
1. Pegawai-pegawai Perkhidmatan Pendidikan Bukan Siswazah yang berminat Isikan petak-petak bagi butir-butir jawatan penting dan peringkatnya dalam
untuk memohon program pensiswazahan PJJ KPM - OUM dikehendaki bidang pengajian yang dipohon dengan menggunakan kod seperti
mengisi borang permohonan PJJ 1/01. berikut.
2. Borang permohonan hendaklah diisi dalam satu (1) salinan sahaja. 17. Jawatan 19. Peringkat
3. Permohonan hendaklah disertakan dengan dokumen-dokumen berikut: 1 Ketua Panitia / Pengerusi 1 Negara
2 Pen. Ketua Panitia / N. Pengerusi 2 Negeri
i Salinan sijil SPM/SPMV/SPVM/STPM/HSC 3 Setiausaha / Bendahari 3 Daerah
ii.  Salinan Diploma/Sijil Guru 4 Pen. SU/ Pen. Bendahari 4 Sekolah
iii.  Transkrip keputusan peperiksaan Sijil/Diploma/dan lain-lain. 5 AJK
iv.  Salinan surat lantikan jawatan 6 Penasihat
v.  Salinan surat pengesahan jawatan
vi.  Jadual waktu persendirian Contoh
vii.  Sijil-sijil lain yang berkaitan
viii. Salinan kad pengenalan Jika anda dilantik sebagi Ketua Panitia peringkat sekolah isikan dalam

petak seperti berikut :
4. Laporan Nilai Prestasi Tahunan dan Laporan Perkhidmatan tidak diperlukan.
Markah prestasi tahunan sahaja yang perlu diisi di ruang yang disediakan dalam 17. Jawatan Berkaitan
borang permohonan.

18. Peringkat |z|



Kelayakan Akademik Mengikut Bidang
IV. Kelayakan Ikhtisas

11.

12.

Keputusan Peperiksaan Diploma Perguruan / Sijil Guru

Isikan keputusan Peperiksaan Diploma Perguruan / Sijil Guru dengan
berpandukan kod berikut:

L : Lulus K : Kepujian C : Cemerlang

Tahun

Isikan tahun anda memperolehi Diploma Perguruan / Sijil Guru.
Bidang Kursus Semasa Di Maktab

Isikan petak yang disediakan dengan menggunakan kod di Lampiran
I dan tuliskan bidang tersebut di ruang yang disediakan.

V. Pengalaman Mengajar Sebagai Guru Terlatih

14.

Isikan butir-butir pengalaman mengajar sebagai guru terlatih
dalam ruangan yang disediakan. Sekiranya tidak mencukupi, sila
sertakan lampiran.

VI. Pengalaman Mengajar Mata Pelajaran Yang Berkaitan

15.

Contoh:

Mata Pelajaran Berkaitan Dengan Kursus Yang Dipohon

Isikan petak yang disediakan dengan menggunakan kod. Rujuk
jadual di bawah untuk menentukan mata pelajaran yang
berkaitan dengan bidang kursus yang dipohon.

MO1 Bahasa Inggeris
MO02 Sains
MO03 Matematik

Mo04 Mata pelajaran dengan bidang yang dipohon
(Kej. Awam/Kej. Elektrik/Kej. Mekanik)
MO6 Tidak Berkaitan Dengan Bidang Yang Dipohon

Jika anda memohon bidang Pengajian Sains dan mengajar mata
pelajaran Sains, isikan n pada ruangan yang disediakan.
Jika anda memohon bidang Sains tetapi tidak mengajar mata pelajaran

Sains, isikan ruangan tersebut dengan kod nn

Calon yang mengisi petak 15 dengan kod M06 tidak perlu mengisi
petak 16 dan 17.
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5.

Cara mengemukakan borang permohonan

5.1

Borang permohonan yang telah lengkap diisi hendaklah dihantar
melalui Guru Besar/Pengetua/Pengarah/Ketua Jabatan masing-masing
ke bahagian-bahagian berikut sebelum 4 Oktober 2004:

Bagi guru sekolah menengah/rendah - Pengarah Jabatan Pendidikan
Negeri.

Bagi guru dari Sekolah Menengah Vokasional dan Sekolah Menengah
Teknik - Pengarah Bahagian Pengurusan Pendidikan Teknik dan
Vokasional, Jabatan Pendidikan Teknikal.

Bagi guru dari Politeknik - Pengarah bahagian Pengurusan Politeknik,
Jabatan Pendidikan Teknikal.

Bagi guru yang bertugas di Kolej Komuniti - Pengarah Bahagian
Kolej Komuniti, Jabatan Pendidikan Teknikal.

Bagi guru dari sekolah Pendidikan Khas - Pengarah Bahagian
Perkhidmatan Pendidikan Khas, Jabatan Pendidikan Khas.

Bagi pensyarah Maktab Perguruan - Pengarah Bahagian Pendidikan
Guru.

Bagi pegawai-pegawai Pejabat Pendidikan Daerah/Pendidikan
Negeri dan Pegawai yang dipinjamkan - Ketua Jabatan masing-
masing.

Bagi guru yang sedang mengikuti Kursus Dalam Perkhidmatan-
Pengarah Jabatan Pendidikan Negeri.

Bahagian-bahagian berkenaan hendaklah mengemukakan semua borang permohonan
yang telah sempurna dan lengkap diisi ke OUM seperti alamat di bawah
selewat-lewatnya pada 11 Oktober 2004.

OPEN UNIVERSITY MALAYSIA
Tingkat 3, Bangunan Angkasa Raya
Jalan Ampang

50450 Kuala Lumpur

(up: Unit Kemasukan)



PANDUAN MENGISI BORANG

Sila tuliskan maklumat anda dalam petak yang disediakan dengan jelas. gunakan ball pen /
pen dakwat hitam sahaja. Tuliskan kod-kod yang betul bagi setiap butiran seperti berikut:

A.

02.

BUTIRAN PENGAJIAN YANG DIPOHON
01. Kod Pengajian
Isikan kod dan nama bidang pengajian.

Sila rujuk kod berpandukan senarai berikut:

BIL. b0 N PROGRAM
1. 702 TESL
2. T MATEMATIK
3. J12 SAINS
4. 721 KEJURUTERAAN ELETRIK
s. 122 KEJURUTERAAN AWAM
6. 123 KEJURUTERAAN MEKANIK
Contoh

01. Kod Pengajian : m Program Pengajian : TESL
Pengalaman Dalam Bidang Yang Dipohon
Isikan dalam petak-petak yang disediakan bilangan tahun anda mengajar

atau terlibat secara langsung dalam bidang yang dipohon. Jika anda telah
mempunyai pengalaman selama 5 1/2 tahun dalam bidang berkaitan,

isikan petak seperti berikut:
(tahun)
BUTIRAN DIRI
(Sila Tulis No. K/P (baru) anda pada setiap helaian borang permohonan)
01. No. Kad Pengenalan
Isikan nombor kad pengenalan baru pada ruang yang ditetapkan.
Gunakan satu petak bagi setiap angka. Mulakan dengan mengisi petak

pertama dari sebelah kiri.

Contoh:

lefsfo]i]2[2]o]s]s[4fo]9]

1L Kelayakan STPM/HSC
* Sila rujuk Lampiran 2
05 Tahun Kelulusan
06 Keputusan
07 Gred Mata Pelajaran
* Sila rujuk Lampiran 2
111 Kelayakan Akademik Tambahan Peringkat SPM/MCE/SPMV/SPVM
Mengikut Bidang Pengajian
Sila rujuk jadual di bawah untuk menentukan mata pelajaran mengikut
bidang pengajian. Anda mesti isikan gred mata pelajaran I dan gred mata
pelajaran II.
BIL | koD BIDANG MATA PELAJARAN MATA PELAJARAN P%&%IEE\I{USSE]%}N
PENGAJIAN SPM (1) SPM (11)
GURU
1. J02 Bahasa Kepujian Bahasa TESL/Lain-lain
Inggeris Inggeris bidang pengajian
(TESL) dengan 5 tahun
pngalaman
mengajar mata
pelajaran
B. Inggeris
2. J11 Matematik Kepujian Matematik - Matematik
3. J12 Sains Kepujian Rampaian Lulus Matematik Sains
Sains atau Biologi
atau Fizik atau Kimia
4. 121 Kejuruteraan | Kepujian Matematik Lulus Rampaian Sains/Sains Ketukangan/
Elektrik Tambahan/Fizik/Kimia/Biologi/ | Kemahiran
Matematik Tambahan/lulus Hidup
mata pelajaran SPMV berkaitan
5. 122 Kejuruteraan | Kepujian Matematik Lulus Rampaian Sains/Sains Ketukangan/
Awam Tambahan/Fizik/Kimia/Biologi/ | Kemahiran
Matematik Tambahan/lulus Hidup
Lukisan Kejuruteraan/lulus
Teknologi Kejuruteraan/lulus
mata pelajaran SPMV berkaitan
6. 123 Kejuruteraan | Kepujian Matematik Lulus Rampaian Sains/Sains Ketukangan/
Mekanik Tambahan/Fizik/Kimia/Biologi/ | Kemahiran
Matematik Tambahan/lulus Hidup
mata pelajaran SPMV berkaitan
Contoh:

Jika anda memohon Bidang Sains (Kod: J 12) dan mendapat C5 dalam mata pelajaran
Rampaian Sains peringkat SPM, tulis 5 dalam kotak pada butiran 09.

09. Gred Mata Pelajaran I:

Jika mendapat P7 dalam mata pelajaran Matematik peringkat SPM, tulis
7 dalam kotak pada butiran 10.

10. Gred Mata Pelajaran II:
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Kod

117
151
158
164
909

BUTIRAN PERKHIDMATAN 02.

Sila isikan butir-butir perkhidmatan anda dari 01 hingga 06 seperti yang diperlukan
di dalam borang.

07. Gelaran Jawatan Sekarang

Isikan kod gelaran jawatan dengan berpandukan kod berikut:

Gelaran Jawatan Kod Gelaran Jawatan
Ketua Jabatan 166 Pegawai Kurikulum
Penolong Pengarah 302 Guru Besar

Nazir Sekolah 308 Guru

Pegawai Peperiksaan 404 Pensyarah Maktab
Lain-lain

Tulis nama jawatan tersebut dengan jelas dalam ruangan yang disediakan.

MAKLUMAT TAMBAHAN UNTUK PERTIMBANGAN BAHAGIAN
PENDIDIKAN GURU

1. Kelayakan SPM/MCE/SPMV/SPVM
* Sila rujuk Lampiran 2

01 Tahun Kelulusan
Isikan tahun anda memperolehi SPM/MCE/SPMV/SPVM.
02 Pangkat

Isikan Kod Pangkat Kelulusan dengan berpandukan kod berikut:-

1- Pangkat 1
2-  Pangkat 2
3- Pangkat 3
03 Gred Mata Pelajaran
* Sila Rujuk Lampiran 2
04 Lisan BM 3
C
E
I
S
L

Contoh:

Nama Pemohon

Isikan nama anda dengan HURUF BESAR dalam petak-petak yang disediakan.
(Nama seperti dalam kad pengenalan). Gunakan satu petak bagi setiap huruf dan
kosongkan satu petak di antara dua perkataan. Gunakan singkatan ‘B’ untuk bin,

‘BT’ untuk ‘binti/binte’,”A/L’ untuk ‘anak lelaki kepada’ dan ‘A/P’ untuk ‘anak
perempuan kepada’.

Contoh:

Nama: Mohamed Zulkarnain bin Mohamed Mustapha ringkaskan dan tulis seperti
berikut:

M|O|H|AIM(E|D| |Z|U|[L|K|A[R[N|A|I|N| |B

M|O|HIAIM|E|D| [M|U|S|T|A|P[H|A

03.

Alamat Tempat Bertugas
Sila tuliskan alamat tempat bertugas anda dengan terang dan lengkap dalam petak
yang disediakan. Jika petak tidak mencukupi, gunakan huruf-huruf ringkas. Jika

anda sedang berkursus tuliskan alamat sekolah/jabatan asal.

Contoh:

S|E(K| |R|E(N(D|A|H| [H|I|C|OM
S|E|K|S|Y|E|N 216

Poskod: nnnnn
Kod Negeri:

Bandar: |S|H|A|H| |A|L|A|M| | | | | | | |

No. Telefon: | 03] [2[8]6]7]2]6]0] |

Bagi butiran 03,04 dan 12

Isikan kod negeri dengan berpandukan kod berikut:

Bagi negeri Selangor

Kod Negeri:

10

Perak M Melaka X Sabah
Selangor N Negeri Sembilan Y Sarawak
Pahang P Pulau Pinang VA Labuan
Brunei D Kelantan R Perlis
Indonesia J Johor T Terengganu
Singapura K Kedah W Kuala Lumpur
Lain-lain Negara
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04.

05.

06.

07.

08.

Alamat Surat Menyurat 09.

Sila tuliskan alamat ini dengan terang dan jelas.
Alamat ini mestilah alamat yang mudah dihubungi untuk surat menyurat.
Ikut contoh yang diberi bagi butiran 03 di atas.

Tempat Bertugas 10.

Tuliskan kod tempat anda bertugas

Sekolah Rendah

Sekolah Menengah

Jabatan Pendidikan Daerah

Pusat Sumber Pendidikan Negeri
Jabatan Pendidikan Negeri
Bahagian di Kementerian Pelajaran

NN R RN -

Tarikh Lahir

Gunakan ruang ini untuk mengisi tarikh lahir anda.
Gunakan petak-petak berkenaan untuk hari, bulan dan tahun.

Contoh:
Hari Bulan Tahun 12.
12[2] [ot] [t]o]s]s]

Taraf Perkahwinan 13.

Isikan kod taraf perkahwinan anda dengan berpandukan kod berikut:

K Berkahwin
B Bujang

J Janda

D Duda

Contoh: Jika telah berkahwin tulis kod K dalam kotak berkenaan

Taraf perkahwinan

Keturunan
Isikan kod keturunan dengan berpandukan kod berikut:

Melayu

Cina

India

Bumiputra Sabah
Bumiputra Sarawak
Orang Asli Semenanjung
Lain-lain

CERIZ-AZ

Lain-lain 11.

Jantina

Isikan kod jantina dengan berpandukan kod berikut:

L Lelaki P Perempuan
Agama

Isikan kod agama dengan berpandukan kod berikut:

1 Islam

K Kristian
B Budha

H Hindu

L Lain-lain

Warganegara

Isikan kod warganegara dengan berpandukan kod berikut:
W Warganegara

B Bukan Warganegara

Negeri Kelahiran

Rujuk butiran 03 untuk menulis kod negeri kelahiran.
Kecacatan

Buta

Cacat Lain
Pekak Boleh Dengar Dengan Alat Bantuan
Gagap

Cacat Kaki
Lumpuh
Tidak Cacat
Pekak

Rabun

Bisu

Cacat Tangan
Buta Warna

£V EVZORQTUAO®



LAMPIRAN 3

KOD PPU

A02 UPSI, TANJONG MALIM

A03 KOLEJ LATIHAN TELEKOM, TAIPING

A0S PUSAT WILAYAH PERAK OU MALAYSIA

BO1 UNIVERSITI KEBANGSAAN MALAYSIA (FAKULTI KEJURUTERAAN)
B02 POLITEKNIK SHAH ALAM

C02 KOLEJ INFORMASI MULTIMEDIA

C03 KOLEJ ISLAM PAHANG SULTAN AHMAD SHAH

D03 PUSAT WILAYAH KELANTAN OU MALAYSIA

Jo3 KOLEJ UNIVERSITI TEKNOLOGI TUN HUSSEIN ONN
Jo4 PUSAT WILAYAH JOHOR OU MALAYSIA

K01 INSTITUT PERGURUAN DARUL AMAN

K02 POLITEKNIK SEBERANG PERAI

M02 MAKTAB PERGURUAN PEREMPUAN MELAYU MELAKA
NO1 PUSAT WILAYAH NEGERI SEMBILAN OU MALAYSIA
P02 PUSAT WILAYAH PULAU PINANG OU MALAYSIA

RO1 MAKTAB PERGURUAN PERLIS

PO1 KOLEJ SRI IMAN

Wo7 UNIVERSITI ISLAM ANTARABANGSA MALAYSIA, PJ
X01 UNIVERSITI MALAYSIA SABAH (UMS)

X06 UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA CAWANGAN SABAH
X07 YU YUAN DEPARTMENT OF COMMERCIAL STUDIES
Y01 SIBU, SARAWAK

Y03 UNIVERSITI MALAYSIA SARAWAK (UNIMAS)

Y04 INST. PENG. TEKNIKAL & PENGURUSAN, MIRI
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